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CÓMO SOLICITAR UNA DILIGENCIA DE UN ACTA 

 

1. Cumplimenta  el MODELO  de  SOLICITUD  en  PDF  que  hay  a  tu 

disposición  para  descargarlo  en  la  Web  de  la  Facultad,  y 

guárdalo  en  tu  ordenador,  con  el  nombre  que  quieras  (no  se 

admiten estos caracteres: ‐.[]=%$+,;/:?¿<> ) 

 

   

https://citrab.ugr.es/pages/administracion/diligencias-actas/_doc/formulario_diligenciaenacta_rrll_rrhh/!/download
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2.  Entra  en  la  sede  electrónica  de  la  UGR  con  tu  navegador  de 

Internet (https://sede.ugr.es). 

3. Pinchamos en [Actas Académicas: Diligencias] 

 

O ve directamente a este enlace 

https://sede.ugr.es/procs/Actas‐Academicas‐Diligencias/ 

 

3. Una vez allí hacemos click en [Acceso] 

 

https://sede.ugr.es/procs/Actas-Academicas-Diligencias/
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4. Elegimos las credenciales (Certificado Digital ó tu Login/Pasword de Acceso 

identificado UGR) con las que acceder al trámite. 

 

En este caso usaremos el segundo: Usuario y clave UGR 

 

 

5. Cumplimentamos el formulario en pantalla (la mayoría de los campos ya se encuentran 

completados). No olvides hacer referencia al Número de Acta que rectificas. 

Debes adjuntar el PDF que generaste en el punto 1. 

 

PASA A LA PÁGINA SIGUIENTE  >>> 
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6. Envía la solicitud, se te pedirá que aceptes el envío. 

 

7.  Después  de  unos  segundos  se  te  señalará  que  el  procedimiento  se  ha  completado  y  que  puedes 

descargar un JUSTIFICANTE en PDF de la SOLICITUD telemática realizada. 

 

 

 

 




